INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELQO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: |dentificacién Subprocesos

N®: 39
(1) MACROPROCESO ;: GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME1
(2) PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTARIA CODIGO: ME1P1

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: ELABORAR, COORDINAR Y CONTROLAR EN FORMA EFICIENTE Y EFICAZ LA EJECUCION DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS.

(4] Subpracesos - Cadigo {5) Qbjetiva. (6) Cargn Responsable
OBTENER LDS RECURSOS FINANCIEROS
001 - ELABORACION DEL PARA SATISFACER LAS NECESIDADES
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTD. |- DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE | ENCARGADA DE PRESUPUESTO
LA FiA UNE
CONTAR CON LOS RECURSOS

NECESARIOS EN FORMA MENSUALIZADA

002 -FLANIFICAGION DEL PLAN PARA SU EJECUCION, ATENDIENDO LAS |ENGARGADA DE PRESUPUESTO

FIBANGIERO, NECESIDADES DE CADA DEPENDENCIA

DE LA INSTUCION,
D03 -ELABORACION DE SOLICITUDES REMUNERAR A EUNCIONARIOS A
DE TRANFERENCIA PARA SERVICIOS TRAVEZ DEL DESEMBOLSO DEL  |ENCARGADA DE PRESUPUESTO
PERSONALES. TESOROQ PUBLICQ.
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: |dentificacion Subprocesos

N7: 38 MODIFICADD

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CODIGO: ME1

(2) PROCESO: Contratacidn de servicios en generaly adquisicién de bienes e insumos  CODIGO: ME1P2

(3) OBJETIVO DEL PROCESOQ: Planificar, elaborar y ejecutar el plan anual de contrataciones de la Institucion

{4) Subprocesos - Cédigo

(5) Objetivo

(8} Cargo Responsable

001 - ELABORACION, APROBACION ¥

PLANIFICAR LAS ADQUISICIONES DE
BIENES Y/0 SERVICIOS REQUERIDOS

COMUNICACIGN DEL PROGRAMA ENCARGADA DE UOC
i POR LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE
LA FIA . UNE
(102 - ADQUISICION DE BIENES Y/O F’[‘;‘fc.oc' Uu fNanﬁf Eg‘gg ggNSF%R:;gDAS
SERVICIOS POR CONTRATACIONES T A ENCARGADA DE UOC
DIRECTAS 2 DR LA DR
CONTRATACIONES PUBLICAS
003 - ADQUISICION DE BIENES Y/O | INCORPORAR BIENES Y/O SERVICIOS,
SERVICIOS POR LICITACION POR CONFORME A ESTIPULACIONES DE LA ENCARGADA DE UOC
CONCURSO DE OFERTAS DE CONTRATACIONES PUBLICAS
INCORPORAR BIENES Y/O SERVICIOS,
T O D B NES Y/0 o | CONFORME A ESTIPULACIONES DE LA ENCARGADA DE UOC
DE CONTRATACIONES FUBLICAS
- INCORPORAR BIENES Y/O SERVICIOS .
005 - ADQUISICION DE BIENES Y/IO | oo & peTipuL ACIONES DE LA ENCARGADA DE UOC

SERVICIOS FOR EXCEPCION

DE CONTRATACIONES PUBLICAS

008 - ADJUDICACION Y FIRMA DE
CONTRATOS

FORMALIZAR COMPROMISOS DE
CONFORMIDAD A LAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICABLES

DECANOQ DE LA FIA - UNE

007 - RECEPCION Y CONTROL DE

INCORPORAR BIENES AL PATRIMONIO

BIENES Y/O SERVICIOS ADGUIRIDOS DE LA FIA - UNE ENGARGADA DE UoC
Elaborado por: EQUIPO MECIP Fecha: 16/04/2016
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONQMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATOQ: Identificacién Subprocesos

N as
{1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME?
(2) PROCESO: PERCEPTORIA CODIGO: ME1P3
{3) OBJETIVO DEL PROCESQ: Registrar ingresos
{8) Subprocesos - Cédigo [5) Objetivo (6) Cargo Responsable
001 - ELABQRACION DE LA PLANIFICAR LOS MONTOS .
PROPUESTA ARANCELARIA ARANCELARIOS PARA SU APROBACION |F ERCEPTORA
REGISTRAR LOS COBROS
002 - RECAUDACION DE ARANMCELES ARANCELARIOS PERCEPTORA
- ELABORAR ¥ REMIITIR EL INFORME A
Fﬁ:ﬂ:&glssémgipmqms RE . LAS DEPENDENCGIAS PERCEPTORA
CORRESPONDIENTES
ELABCRAR Y REMIITIR EL INFORME A
?&gg}?ﬁéﬁ:&ipmmms e LAS DEPENDENGIAS PERCEPTORA
CORRESPONDIENTES L.
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: l|dentificacién Subprocesos

NT: 38
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME1
(2) PROCESO: REGISTRACION CONTABLE CODIGO: ME1P4

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Controlar, verificar y registrar los movimientos contables exponiendo Ia situacién Econdmica -
Financiera de Ia Entidad en forma tranasparente.

{4) Subprocesos - Cédigo {5) Objetive {6) Cargo Responsable

001 - Recopllatién de Documentos Verificar los documentos respaldatorios para

elaborar fa carga de registros (Ingresos,
respaldatorios para elaborar la cargs de
registros. abligaciones y egresos) en el Sislema de

Conlabilidad (SICO).

CONTADGRA

\erificar v Registrar los asientos contables
para la sjecucion da| presupuesto segunta |CONTADORA
carga de las obligaciones.,

002 - Recapeion de Solicitud de
Transferencias de Recurses {Strs)

Verificar y Registrar los asienios conlables

003 - Cantrolar las Transferencia recibidas segun la carga de as Egresos. Para el

de |as Solicitudes de Transferencias de : CONTADORA
Recursos (Strs) canirol de los Gastos Presupesiarios
mensualmente.

004 - Recepcion del Ingreso mensual de Verificar y Registrar los ssi_anlns contables
Do pontes recauisiin o P, LI la recaudacion de dinero sn CONTADORA

g Coibay Perceptoria como Ingreso Presupuestado.
005 - Consolldacidn de los informes Verificar los informes financieros y ‘
financieros y patrimoniales. patrimaoniales. CONTADORA

Elaborar, Contralar y consolidar &l Libro
Banco y Congiliaclon Bancaria con los CONTADORA
saldos mensuales del Balance Ganeral,

006 - Elabacacion de Libro Banco y
Congiliacion Bancaria

e I it
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: |dentificacién Subprocesos

N a9

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME1

{2) PROCESO: REGISTRACION E INFORME DE BIENES PATRIMONIALES CODIGO: ME1PS

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Registrar y custodiar los bienes de uso Institucional

{4} Subprocesos - Cédigo {5) Objetivo {5) Cargo Responsabie

001 - ELABORACION Y CONTROL DEL | MANTENER EN FORMA ORDENADA Y
INVENTARIO GENERAL DE LA TRANSPARENTE LA S[TUACION DE LOS [ENCARGADA DE PATRIMONIO
INSTITUCION | BIENES PATRIMINIALES .

002 - ELABORACION INFORME DE
MOVIMIENTOS MENSUALES DE
BIENES. FC.04 Y FC.05

IDENTIFICAR EL BIEN A SER INCLUIDOD

DENTRO DEL INVENTARIO ENCARGADA DE PATRIMONIO

IDENTIFICAR EL BIEN A SER INCLUIDO
DENTRO DEL INVENTARIO SEGUNEL |ENCARGADA DE PATRIMONIO
ROTULADO

003 - ELABORACION DE CEDULAS
INDIVIDUALES DE CADA BIEN, FC.01

004 - INCLUCION DEL BIEN EN EL
INVENTARIO GENERAL DE LA
INSTITUCION FC.03

DEMOSTRAR CON CLARIDAD EL

AUMENTO REAL DEL INVENTARIO | ENCARGADA DE PATRIMONIO

005 - INCLUCION DEL BIEN EN EL

SISTEMA SICO PARA EL CALCULO.DEL| CBTENER UN INFORME DETALLADO

ENCARGADA DE PATRIMONIO

it DEL VALOR NETOD DEL BIEN
D06 - ELABORACION DE INEORMES
PATRIMONIALES PARA EL CIERRE e s DT AR ENCARGADA DE PATRIMONIO
DEL PERIODO F|SCAL. FC.01 Y FC.02
EE
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE GONTROL ESTRATEGIGO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacion Subprocesos

N7: 38
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME1
(2) PROCESO: Distribucion, suministro y almacenes CODIGO: ME1PE

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Provear y custodiar los bienes e insumos disponibles parz el funcionamiente de las distintas
dependencias de la IFIA - UNE.

{4) Subprocesos - Codigo {5) Objetivo {6) Cargo Respansable
COORDINAR ALMACENAJE DE LOS
001- RECEPCION ¥ RESGUARDO DE BIENES REQUERIDOS POR LAS
BIENES Y/O SERVICIOS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA FI1A. = CARGADO DE ALMACEN Y SUMINISTRO
UNE
DISTRIBUIR LOS BIENES Y/O SERVICIOS
gitg:ﬂggagctcu DELOSBIENES REQUERIDOS POR LAS DISTINTAS  |ENCARGADO DE ALMACEN Y SUMINISTRO
DEPENDENGIAS DE LA EiA . UNE
ASENTAR HISTORICAMENTE LAS
REMISIONES DE LOS BIENES Y/O
Rl 'EN“‘&'S:A%EEQ‘OV'M'ENTO SERVICIOS REQUERIDOS PORLAS  |ENCARGADG DE ALMAGEN Y SUMINISTRO
DISTINTAS DEPENDENGIAS DE LA FIA
UNE
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO.
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacion Subprocesos

N®: 39 .
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANGIERA cODIGD: MEY
{2) PROCESO: SERVIVIOS GENERALES CODIGO: ME1P7

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Mantener Iz limpieza , la seguridad del Campus de Iz Facultad y asistir a las distintas dependencias para
el buen funcionamiento en general.

{4) Subprocesos - Cddigo {5) Objetivo {6) Cargo Rasponsable
; R SUPERVISAR Y COORDINAR LAS
001- COORDINACION Y VERIFICACION
DE LAS ACTIVIDADES OE LIMPIEZA. ACﬂUlDADjEESR l?s% L.mpiezn DEL ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES

002- KISTRIBUCION INTERNA O

ENTREGAR EN TIEMPO Y FORMA LOS
EXTERMNA DE DOCUMENTOS DE LA DOCUMENTOS DE LA INSTITUCION | ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES

INSTITUGION
003 SEGURIDAD DEL CAMPUS DELA PROTEGER ¥ CUIDAR DE LOS BIENES e < _
FACULTAD PATRIMONIALES DE LA INSTITUCION E”CARGADQ:E%.S-ERWE?T’B%\“E”MS
Elaborado por: EQUIPQ MECIP Facha: : of
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INSTITUCION: FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA . UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacion Subprocesos

N°: a9
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: ME1
(2) PROCESO: RENDICION DE CUENTA CODIGO: ME1P8

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Archivar, verificar y evaluar los documentos respaldatorios de las operaciones contables para brindar
una informacion clara.

{4) Subprocesos - Codigo (5) Objefivo {6) Cargn Responsable
VERIFICAR EL IMPORTE TOTAL QUE
001- RECEPCION DE DOCUMENTOS FIGURA EN LA SOLICITUD DE ENCARGADA DE RENDICION DE CUENTAS
TRANSFERENCIA
VERIFICAR LOS DOCUMENTOS
002- VERIFICACION DE DOCUMENTOS RESPALDATORIOS DE LAS ENCARGADA DE RENDICION DE CUENTAS

COFERACIONES REGISTRADAS

003- ELABORACION DE FORMATO REFLEJAR LAS OPERACIONES DE
FORC 02 Y FORC 03 TRANSFERENGCIA Y LA EJECUCION ENCARGADA DE R?ND'C'DN DE CUENTAS
Elaborado por: EQUIPO MECIP Fecha: 0810512016 . »~ - /-
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